关于2019届毕业生档案及户口工作的安排
1、 关于毕业生户籍及档案工作的几点说明：
1. 入学初户口迁入学校的学生，原则上在办理完离校手续后，户口迁回原籍（即入学前的户口所在地）。
2. 原则上档案跟着户口走，即户口落在哪里，则档案转投至哪里。毕业生办理完离校手续后档案转寄至户籍所在地的就业促进中心/人事局/人力劳动社会保障局等人事档案接收部门。
1） 其中上海学生统一转寄至户籍所在地的就业促进中心；
2） 外省市学生凭“报到证”转寄至户籍所在地的人才交流中心/职业介绍中心/人事局等；
3. 如学生因为各种原因希望暂缓迁移户口及转寄档案的，请填写相关表格，于规定时间节点前交至学校档案室或就业办（具体规定时间见就业办相关通知）；
4. 如学生要将户口迁往原籍以外的第三地时，毕业生须在规定时间节点前将暂缓迁移户口及档案的申请交至校就业办，并由毕业生自己前往龚路派出所办理户口迁移手续。同时，必须由户籍接收地人事局出具《档案接收函》来我校档案室调档。
2、 档案转移流程
1. 上海生源：
1） 提交户口簿复印件（有户主和本人联的户口簿复印件）、身份证复印件（身份证正反面复印）；
2） 核实户籍信息；
3） 毕业生要延缓转移档案的，在规定时间节点前提交申请表格。
2. 非上海生源：
1） 了解2019届毕业生户籍转移注意事项，在5月31日前，将暂缓户口档案迁移的申请交至校就业办；
2） 办理离校手续当天去辅导员处领取回省“报到证”；
3） 将“报到证”交至户口所在地人事局。
3、 户口迁移流程
1. 在5月31日前，需要暂缓户口迁移的同学，将申请表交至后勤保卫处；
2. 毕业典礼当天，至辅导员处领取《户口迁移证》、回省“报到证”
3. 凭《户口迁移证》及“报到证”去原籍落户。
4、 关于毕业生户籍及档案工作的具体时间安排：
1. 2018年10月31日前，毕业班学生上交户口簿复印件（有户主和本人联的户口簿复印件）、身份证复印件（身份证正反面复印）
2. 2019年5月31日前
1）需要延缓转寄档案的学生，请填写表格交至校档案室、校就业办。
2）需要户口迁移的学生，请填写表格交至校就业办、后勤保卫处。
3）可以申请办理非上海生源应届普通高校毕业生进沪就业上海市落户。最终受理办法根据当年上海高校毕业生就业指导网站公布的信息办理。
3. 2019年12月底前，可申请办理非上海生源应届普通高校毕业生进沪就业人才类《上海市居住证》。最终受理办法根据当年上海高校毕业生就业指导网站公布的信息办理。
毕业生档案及户籍特别处理申请表
	档案保留申请表

姓名：                        专业：                           学号：                 
联系电话：                             

户籍地址：                                                                    

（户籍地址为入学前户籍所在地址，如在校期间有所变动，请出示相应证明材料）

申请理由：

申请人：

                                       日期：


	第

一

联
交档案室


	户籍保留申请表

姓名：                        专业：                         学号：                    
联系电话：                             

户籍地址：                                                                    

（户籍地址为入学前户籍所在地址，如在校期间有所变动，请出示相应证明材料）

申请理由：

申请人：

                                        日期：


	第二联交后勤保卫处


	反馈就业办存根

姓名：                        专业：                           学号：                 
联系电话：                             

户籍地址：                                                                    

（户籍地址为入学前户籍所在地址，如在校期间有所变动，请出示相应证明材料）

          □ 只保留户籍        □  保留户籍和档案        □ 只保留档案      

                                   申请人：
验收：               （档案室）；                  （后勤保卫处）
                                   日期：
	第三联交就业办

	学生存根
                  （姓名）：
      专业：                     学号：                 户籍地址：                                                                    

于       年       月       日决定暂将：户籍/档案/户籍档案（“√”）放在学校。

验收：               （档案室）；                  （后勤保卫处）                （就业办）
         日期：
	第四联
学生自存


备注：毕业生离校时，档案户籍原则上迁回原籍，如有例外请填本申请表，此表请于本年度5月31日之前交至校就业办。
